Priloha ¢.1 ke smérnici pro sprdvu osobnich udaji déti

Ochrana osobnich udaji - GDPR

ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU DETi, ZAKONNYCH ZASTUPCU A TRETICH OSOB

MS Morkovice, piispévkova organizace, se sidlem 17. listopadu 720, 76833 Morkovice-Slizany (dale
jen ,MS“) je ptispévkovou organizaci, jejimi ziizovatelem je mésto Morkovice. Hlavni ¢innosti
organizace je zajisténi pfedskolniho vzdélavani svych zakd (déti) ve smyslu zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona.

Je nezbytné, aby organizace v ramci své Cinnosti zpracovavala osobni Gdaje déti a jejich zakonnych
zastupcu, pripadné dalsich osob. Osobni Gdaje organizace chrani ve smyslu nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 (dale jen ,GDPR"). Cilem tohoto dokumentu je seznamit
subjekty (zdkonné zastupce a tfeti osoby) se zpracovanim osobnich Udajd organizaci a informovat o
pravech, které mohou subjekty osobnich Udajd uplatnit.

Informace jsou dostupné na webu MS — http://mskola2016.wixsite.com/ms-morkovice a déle jsou
k dispozici k nahlédnuti v sidle organizace.

Povérencem pro ochranu osobnich tdaji byla jmenovana advokatni kancelaf Ritter — Stastny se
sidlem Riegrova 12, 77900 Olomouc.

Kontakt : +420 585 229 221
Email: info@ritter-stastny.cz

Spravcem osobnich udaja je MS Morkovice, 17. listopadu 720, 76833 Morkovice
Kontakt: +420 573 370 060
Email: ms-morkovice@seznam.cz

1. OBECNE K NARIiZENi GDPR

Obecné nafizeni na ochranu osobnich tdajd neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto nafizenim fidit. Cilem je
hajit prava zakl (déti) a jejich zakonnych zastupcl proti neopravnénému zachazeni s jejich daty

a osobnimi Udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

Obecné zdsady a prdvni divody zpracovdni

PFi praci s osobnimi udaji se vSichni zaméstnanci Skoly fidi témito obecnymi zasadami: zasada
zakonnosti, korektnosti, transparentnosti, i¢elového omezeni, minimalizace Udaju, presnosti,
omezeni uloZeni, integritou, dlvérnosti a odpovédnosti spravce.


http://mskola2016.wixsite.com/ms-morkovice
mailto:info@ritter-stastny.cz
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zasada zakonnosti

Zpracovani osobnich Udajd na zakladé pravniho predpisu (zejména § 28
Skolského zakona).

Zpracovani osobnich Udajd na zakladé informovaného souhlasu.

zasada korektnosti

Spravné a spolecensky bezvadné poufZiti osobnich Udaja.

zasada transparentnosti

VSechny informace o ochrané osobnich Udaji urcené subjektu udaja
(dité, zakonny zastupce, zaméstnanec) byly stru¢né, snadno pristupné a
srozumitelné, podavané za pouZiti jasnych a jednoduchych jazykovych
prostredkd.

zasada ucelového omezeni

Shromazdovani osobnich Udajli jen za jasné stanovenym Gcéelem.

zasada minimalizace Udaj

Nikdy se nezpracovava vice Udajl, nez je pro dany Ucel nezbytné nutné.

zasada presnosti

Zpracovavané osobni Udaje musi byt presné — tj. takové, jaké je subjekt
sdélil, nikoli nutné pravdivé, ackoli se o to materska Skola bude snazit.

zasada omezeni ulozeni

Osobni Udaje jsou uloZeny jen po dobu nezbytné nutnou.

zasady integrity a
davérnosti

NaleZité zabezpeceni osobnich Gdajl, véetné jejich ochrany pomoci
vhodnych technickych nebo organizacnich opatieni pfed neopravnénym
Ci protipravnim zpracovanim a pfed nahodnou ztratou, zni¢enim nebo
poskozenim.

odpovédnost spravce
(Skoly)

Skola zavede vhodna technicka a organiza&ni opatieni, aby zajistila a byla
schopna dolozit, Ze zpracovani je provadéno v souladu s nafizenim EU.

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze v souladu s GDPR, nej¢astéji na zakladé plnéni
pravni povinnosti nebo na zakladé souhlasu subjektu udajl (zdkonny zastupce ditéte, tieti osoba).
Souhlas subjektu Udaju (zakonny zastupce ditéte, tfeti osoba) musi byt informovany, konkrétni a

pisemny.

Reditel $koly ddisledné zakazuje piedavani osobnich tdajil déti tietim osobam soukromého prava
(nabidky pomucek, knih, aktivit pro déti). Obdobné se postupuje i u osobnich udaji zaméstnancu

Skoly.
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2. JAKE OSOBNi UDAJE MS ZPRACOVAVA?

Organizace zpracovava pouze takové udaje, které potrebuje pro ucely své ¢innosti, a to z titulu pInéni
pravni povinnosti. Nékteré osobni Udaje zpracovava organizace na zdkladé souhlasu, ktery je udélen
zakonnym zastupcem ditéte.

Se souhlasem zakonnych zastupcu ditéte jsou zpracovavany zejména osobni Udaje nejen samotného
ditéte, ale okrajové také osobni Udaje zakonnych zastupcu ditéte, ptipadné dalsich osob v pfipadé
zmocnéni pro vyzvednuti ditéte z MS.

Organizace sbird zejména tyto osobni udaje:

Identifikacni Gdaje - osobni Udaje zpracovavané za ucelem jednoznacné a nezaménitelné identifikace
ditéte a jeho zdkonnych zastupcl (pripadné dalsich osob. Jedna se o jméno, pfijmeni, rodné Cislo,
datum narozeni, adresu trvalého pobytu, podpis zakonnych zastupcl, popf. ¢islo pojistovny u které je
dité pojisténo).

Kontaktni udaje - Jedna se zejména o kontaktni adresu, telefonni ¢islo, e-mailovou adresu a dalsi
obdobné informace.

Udaje o vzdélani ditéte — jedna se o osobni Gdaje o priibéhu vzdélavani, ¢innosti ditéte, jeho tvorbé,
vysledcich. (Napf. Konzulta¢ni odpoledne)

Udaje o komunikaci mezi zakonnymi zastupci ditéte a organizaci — tdaje zpracovavané za Gcelem
ulehéeni plnéni pozadavk( na organizaci ze strany zakonnych zastupctll a déle pro uneseni diikazniho
bfemene v pfipadé soudniho fizeni. Jednd se zejména o listovni a e-mailovou korespondenci, ktera
obsahuje osobni Udaje, a to zejména osobni Udaje identifikacni.

Profilové udaje — osobni Udaje zpracovavané za ucelem splnéni zakonnych povinnosti a komunikaci
s pedagogicko-psychologickymi poradnami. Mezi profilové Udaje patfi napriklad zakladni fyzické
charakteristiky (pf. vék, vyska, vaha), socialné-demografické charakteristiky (pf. rodinny stav, pocet
déti), ale i behavioralni, znalostni, dovednostni a psychosocialni charakteristiky ditéte.

Udaje o zdravotnim stavu — Mezi Gidaje o zdravotnim stavu se Fadi zejména tdaje o o¢kovani,
zdravotnich omezenich, akutnich i chronickych chorobach, alergiich, Urazech, psychologickych
diagndzach.
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3. ZJAKYCH zDROJU MA MS OSOBNIi UDAJE?

Osobni Udaje, které MS zpracovava, ziskava prevazné od zakonnych zastupcl ditéte, a to zejména pfi
prijimacim fizeni ditéte do MS a nasledné i v pribéhu jeho vzdélavani. DaleZitym zdrojem je i vlastni
pozorovani ditéte ze strany zaméstnanc MS. V neposledni fadé udaje mdze MS ziskat od
zdravotnickych zafizeni a pedagogicko-psychologickych poraden. Udaj o pfijeti ditéte do jinych
matefskych $kol ziskdva MS od jinych matefskych $kol.

4. JSTE POVINNI MS OSOBNi UDAJE PREDAVAT?

Vétsinu osobnich Udajl ditéte je zakonny zastupce povinen zafizeni pfed jiz v pribéhu pfijimaciho
fizeni, nebot organizace by bez téchto Udajl nebyla schopna zajistit pInéni pravni povinnosti, kterymi
je napfriklad zajisténi zdravi déti, vedeni zdkonem uloZzené povinnosti vedeni dokumentace a evidence
déti, ¢i pInéni cill predskolniho vzdélavani uloZzenych zakonem €. 561/2004 Sb., skolskym zdkonem.
MS nezpracovava osobni idaje, které nepotiebuje pfimo &i nepfimo k plnéni svych zakonem
stanovenych povinnosti.

5. NA ZAKLADE JAKEHO TITULU ZPRACOVAVA MS OSOBNi UDAIJE?

Natizeni GDPR stanovi kromé povinnosti zpracovavat pouze Ucelné informace povinnost zpracovavat
tyto informace na zakladé pravniho titulu, kterym je bud souhlas, nebo plnéni smlouvy, plnéni pravni
povinnosti, plnéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pti vykonu verejné maoci, ¢i ochrany
oprdvnéného zajmu organizace.

Osobni udaje se mohou ve skole zpracovavat pouze na zakladé pravniho pfedpisu nebo na zakladé
souhlasu zakonnych zastupcl déti.

Osobni Udaje zpracovdvané na zakladé skolského zakona jsou nasleduijici:
e Udaje uvedené ve Skolni matrice,
e doklady o pfijimani déti, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani
e tfidni kniha, dochazka déti
e zdznamy z pedagogickych rad,
e kniha Urazl a zdznamy o Urazech déti, popfipadé Iékarské posudky

e souhlasy zdkonnych zastupcl s vylety déti, podpis na konzultaénim odpoledni
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Osobni Udaje zpracovavané podle zvlastnich zakonl jsou:
e podnéty pro jednadni OSPOD, prestupkové komise,
e podklady déti pro vysetfeni v PPP,
¢ hlaseni trestnych ¢inli, neomluvena absence,

e Udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo ditéte na zotavovacich akcich.

Osobni Udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu jsou:
e potvrzeni o bezinfekénosti,
e seznam déti a jejich znacek u skfinék v Satné,
e seznam déti umistény na dvefich tridy, v pripadé Ze je tfeba je preradit z mimoradnych
dlvodi do jiné tridy,
e seznamy déti na mimoskolnich akcich a zahraniénich zdjezdech,
e seznamy déti na soutézich a olympiddach,
e jména osob, které budou odvadét dité z materské Skoly

e kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

v Vv

o fotografie za Ucelem propagace — web, ,Zpravodaj“, Kromérizsky denik a jind média

e zverejnéni vytvarnych a obdobnych dél déti na vystavach a prehlidkach a soutézich

Pokud bude ve Skolce vyuZivan kamerovy systém, feditel Skoly pfijme smérnici pro provozovani
kamerového systému, ktera bude pristupna rovnéz verejnosti. Na pfitomnost kamer ve skole budou
déti, zaméstnanci i zdkonni zastupci predem upozornéni vhodnou formou (informativni cedulky

v budové). Kamery budou vyuzivany pouze za Géelem ochrany majetku a zvySeni bezpecnosti
(opravnény zajem MS).

6. ZA JAKYM UCELEM ZPRACOVAVA MS OSOBNi UDAJE?

Uéely zpracovani osobnich Gdajd a pravni tituly pro zpracovani osobnich tGdaji v MS jsou
nasledujici:

Zajisténi Fadného pribéhu pfijimaciho fizeni - v rdmci pfijimaciho Fizeni poskytuji zakonni zastupci
fadu informace o ditéti i jich samotnych, aby bylo moZné rozhodnout o pfihlasce k predskolnimu
vzdélavani a u pfijatych déti vést povinnou evidenci a vyuZit je k plnéni cill pfedskolniho vzdélavani.
Sbér a evidenci Udajl vyzaduje zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zékon a fizeni probiha dle zdkona ¢.
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500/2004 Sh., spravniho fadu. Pfi rozhodovani o pfijeti ditéte se posuzuji sdélené informace na
zakladé predem znamych kritérii, z titulu pInéni pravni povinnosti.

Vyména informaci o pfihladenich do jinych MS — Umisténi pfijatého ditéte v jiné MS, nez-li ve
spadové oblasti dané MS (oznamovaci povinnost feditelt). Plati pro déti plnici povinnou predskolni
dochazku.

Zajisténi predskolniho vzdélavani pro déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami - MS na zakladé
zédkona €. 561/2004 Sb., skolského zédkona zajistuje predskolni vzdélavani svych zaka (déti). Za timto
ucelem zpracovava specifické profilové Udaje a Udaje o zdravotnim stavu a ziskava dopliujici
informace jak od zdkonnych zastupct, tak od zdravotnickych zatizeni, z titulu pInéni pravni
povinnosti.

Odvolani proti ne/pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani — MS na zékladé zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona a zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ptijima odvolani proti ne/pfijeti ditéte k

predskolnimu vzdélavani a zasila jej k rozhodnuti méstu Kromériz, a to z titulu pInéni pravni
povinnosti.

Poskytovani stravovani — MS na zakladé zdkona ¢. 561/2004 Sb., $kolského zakona a vyhlagky a
gkolnim stravovani zajistuje stravovani v objektu MS. Za timto Ucelem sbira a zpracovava informace o
zdravotnich omezenich relevantnich pro pfipravu a podavani jidel, a to z titulu opravnéného zajmu.
Dale pak informace o stravnicich (déti, zakonni zastupci déti, ale i cizi stravnici) — zejména prehled
plateb stravného a Skolného.

PInéni evidenénich povinnosti MS — ze $kolského zakona je MS povinna vést rozsahlou evidenci
zahrnujici osobni Udaje déti i zakonnych zastupcl. Je povinna vést matriku, doklady o pfijimani déti
ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani, vzdélavaci programy, tfidni knihu, dochazku
déti, zaznamy z pedagogickych porad, knihu Urazl a zaznamy o Urazech déti, popripadé lékarské
posudky, tedy z titulu pInéni pravni povinnosti.

PInéni cilG predskolniho vzdélavani MS — gkolsky zakon stanovi Fadu cil(i vzdélavani, které je MS
povinna naplfiovat. K tomu je nezbytné zpracovavat jak Udaje ziskané od zakonnych zastupct ditéte a
zdravotnickych zafizeni pfi pfijimacim fizeni, tak zejména informace z pribéhu vzdélavani pochazejici
z pozorovani ditéte, organizace tak Cini z titulu pInéni pravni povinnosti.

Komunikace se zakonnymi zastupci — MS komunikuje se zdkonnymi zastupci o viech vécech
tykajicich se vzdélavani ditéte, zdravotni situace, pribéhu vzdélavani, vzdélavacich programech i
akcich MS. Bez této komunikace by nebylo mozné plinit cil predskolniho vzdélavani. Nejedna se o
marketingovou komunikaci, nebo komunikaci k jinému ucelu, nez k plnéni cilti predskolniho
vzdélavani. Déje se tak na zakladé pravniho titulu opravnéného zajmu.
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Poskytovani informaci statnim institucim — MS je ze zakona povinna poskytnout na vyzadani nebo,
je-li to nezbytné, z vlastniho podnétu informace statnim institucim. Cini tak na zakladé titulu pInéni
pravni povinnosti.

Zverejnéni jmen a prezdivky déti za kazdou tfidu na botnicich ¢i Satnach — na zdkladé pravniho
titulu opravnéného zajmu MS a rodict déti MS na téchto mistech informuje o jménech déti
zafazenych do konkrétni tfidy. Informace je ptistupnd jen osobam opravnénym ke vstupu do MS.
Sk¥inika Ci botnik obsahuji pouze jméno a pocatecni pismeno pfijmeni pro nemoznost blizsiho
ztotoznéni ditéte.

Organizace a zajistovani vzdélavacich programi a akci $kolky — Z titulu pInéni opravnéného zajmu,
pfipadné na zakladé souhlasu, organizuje MS rizné vzdélavaci programy a akce, které zastituje pfimo
MS, nebo jiny subjekt. Nékteré z nich nelze provadét bez zpracovani osobnich tdaj déti nebo
zakonnych zastupctl. U nékterych akci, kde neni provozovatelem pfimo MS, je spravcem osobnich
udajl provozovatel dané sluzby, ktery je odpovédny za pouceni zakonnych zastupcu, pfipadné sbér
prislusnych souhlas(.

Publikace fotografii ditéte na webovych strankach nebo nasténce $kolky za t¢elem prezentace MS
a jejich aktivit vefejnosti — MS na zakladé souhlasu zakonnych zastupct ditéte umistuje na své
stranky fotografie z vybranych akci a aktivit MS, aby prezentovala ¢innosti MS.

7. JAK DLOUHO UCHOVAVA MS OSOBNi UDAJE?

MS osobni tdaje tykajici se ditéte uchovava na zakladé povinnosti stanovené v § 28 $kolského zakona
a podle zakona o archivnictvi. A to nejen v pribéhu vzdélavani ditéte, ale i po jeho skonceni v
zakonnych lhatach. Pro kazdy druh dokumentace je stanovena zvlastni Ih(ta dle skartacniho radu.
Vsechny tyto lh(ty jsou blize definovany v zdznamech o zpracovani, které ma organizace povinnost
vést a do kterych mlzete nahlédnout v sidle organizace.

8. KOMU OSOBNIi UDAJE MUZE MS PREDAVAT?

K preddvani osobnich Udaja dochazi v pfipadech, kdy to vyZaduje zakon ( Méstsky Ufad Kromériz —
odbor skolstvi - v rdmci odvolaciho Fizeni proti rozhodnuti o ne/pfijeti ditéte k pfedskolnimu
vzdélavani MS, Krajské hygienické stanici, PPP, SPC, Soud@im, OSPOD). Pfijemcem Gdaj& mohou byt i
spolecnosti, které MS povéri urcitou ¢innosti, pro jejiz vykon je zpracovani osobnich tGdaji nutné
(napf. poradatelé jednotlivych vzdélavacich aktivit déti). Pfijemcem tdajd na internetovych strankach
MS je veFejnost.
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9. JAK JSOU ME OSOBNIi UDAJE ZABEZPECENY?

Skola ma vytvoreny systém pro zabezpeceni ochrany osobnich tdaja:
e uloZeni dokumentl podle spisového a skartac¢niho fadu,

e noveé vytvorena funkce povérence pro ochranu osobnich Udajl (Data Protection Officer),
ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich tdaju ve skole,

e osobni odpovédnost osob, které vedou skolni matriku,

e shromazdovani pouze nezbytnych osobnich Udajl (naptiklad seznam déti bez rodnych Cisel),
e jiz nepotiebné udaje skartovat,

e zachovavat mléenlivost o Udajich,

e neposkytovat Udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,

e skolni fad obsahuje pravidla o ochrané osobnosti ve skole,

e stanoven Ucel a zpUsob provozovani kamerového systému,

e ochrana osobnich Udaja pfi praci s IT technikou.

10. JAKA PRAVA MOHU V SOUVISLOSTI S OCHRANOU OSOBNiCH UDAJU UPLATNIT?

V souladu s ustanovenim ¢lanku 12 — 22 nafizeni GDPR mohou subjekty uplatnit sva prava. Jednotliva
prava subjektd udajd uplatriuji pisemnou Zadosti adresovanou organizaci, na kterou je organizace
povinna zareagovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do jednoho mésice od doruceni Zadosti.
Ve vyjimecnych ptipadech je organizace opravnéna lhitu pro vyfizeni Zadost prodlouzit nejvyse o dva
mésice. V souladu s uvedenymi ustanovenimi mate pravo uplatnit tato prava:

Pravo na pfristup k osobnim tdajam (cl. 15 nafizeni GDPR): Zakonni zastupci mohou poZadovat
informace o tom, jaké Udaje o nich organizace zpracovava.

Pravo na opravu osobnich udaju (¢l. 16 nafizeni GDPR): Zakonni zastupci maji pravo pozadat o
opravu neuplnych ¢i nespravnych osobnich udaj, které se jich tykaji. Tim neni dotéena povinnost
zaméstnanc( hlasit zaméstnavateli zmény tykajici se jejich osobnich Udaj a uvadét zaméstnavateli
spravné a uplné osobni Udaje potiebné k realizaci prav a povinnosti z pracovni smlouvy.

Pravo na vymaz osobnich udaja (¢l. 17 nafizeni GDPR): V pfipadé, Ze ma zakonny zastupce za to, Ze
zpracovani osobnich Gdajd tykajicich se jeho a jeho ditéte neni opravnéné, mize pozadat o jejich
vymaz osobnich Gdaju, které jsou dle jeho nazoru zpracovavany v rozporu s nafizenim GDPR.
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U€init tak musi pisemné na adresu MS Morkovice (spravce osobnich tidajt) nebo elektronicky na
email kromé osobnich tidaji ms-morkovice@seznam.cz

Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaja (¢l. 18 a 19 nafizeni GDPR): Pokud ma zakonny
zastupce za to, Ze by mélo dojit k omezeni zpracovani jeho osobnich Gdaju, zejm. z divodu, Ze
zpracovani téchto osobnich Udajd probiha ze strany organizace v rozporu se zakonem.

Pravo na prenositelnost osobnich tdaju (¢l. 20 nafizeni GDPR): Osobni Udaje ditéte a jejich
zakonnych zastupcl zpracovavané automatizované na zakladé souhlasu zakonnych zastupcl déti Ci
na zakladé pravniho titulu plnéni smlouvy mohou byt na Zadost subjekt(i udajl preneseny jinému
spravci. K takové situace zatim ve skole nedochazi.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajti (€l. 21 nafizeni GDPR): V ptipadech
zpracovani osobnich Gdajd déti a jejich zakonnych zastupct na zékladé pravniho titulu opravnéného
zajmu maiji pravo zdkonni zastupci vznést namitku proti zpracovani. V takovém ptipadé organizace
provede balanc¢ni test, ve kterém porovna protich(idné zajmy, a vznesenou namitku vyhodnoti.

S uplatnénim vSech svych prav se mlzZete obracet pfimo na organizaci a to bud pisemné do sidla
organizace na adresu MS Morkovice, 17. listopadu 720, 76833 Morkovice nebo prostfednictvim
e-mailové adresy ms-morkovice@seznam.cz. Obracet se mlZete rovnéZ na osobu povérence, jehoz
kontaktni idaje jsou uvedeny v ivodnim ustanoveni tohoto dokumentu.

Pokud mate za to, Ze dochazi ke zpracovani osobnich udajl v rozporu s nafizenim GDPR, mUzete
podat stiznost u dozorového ufadu, pficemz neni omezeno ani vase pravo na soudni ochranu.
Dozorovym Gfadem je Ufad pro ochranu osobnich Gdaja, ICO: 70837627, se sidlem Pplk. Sochora 27,
170 00 Praha 7.

Tyto podminky jsou G€inné ke dni 25. 5. 2018.

Martin Musel

feditel Skoly
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